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FORMATION : DEVENIR BIOGRAPHE D'ENTREPRISE 
 
 
FORMATEUR :  
Georgia Terzakou, Biographe, Agent littéraire, Formatrice, Fondatrice de L'Agence Littéraire 
du Centenaire 
 
OBJECTIFS : 

• Savoir identifier les éléments clés d'une commande de biographie d'entreprise. 
• Connaître les types de documents nécessaires pour la recherche biographique. 
• Connaître les techniques d'entretien biographique à utiliser avec des témoins ou des 

acteurs clés de l'entreprise. 
• Savoir analyser les informations recueillies pour créer un plan structuré. 
• Découvrir des techniques de prospection et de vente utilisées pour promouvoir les 

services de biographie d'entreprise. 
 

DURÉE :  
2 jours (13h30 + pauses) 
 
PUBLIC CIBLE :  
Cette formation s'adresse à toutes les personnes biographes ou conseils/professionnels en 
écriture souhaitant vendre des prestations éditoriales biographiques à toutes les formes 
d'organisations (entreprises, associations, collectivités). 
 
PRÉREQUIS : 

• Avoir une expérience préalable en rédaction, journalisme, ou tout autre domaine lié à 
l'écriture. 

• Être à l'aise avec l'utilisation de logiciels de traitement de texte et de recherche sur 
Internet. 
 

PROGRAMME : 
Jour 1 - Jeudi 14 mars 2024 
Partie 1 : Cerner la mission (2 heures) 

• Cadre de la mission 
• Interpréter la demande inhérente à toute commande 

Partie 2 : Méthodologie de la collecte d’informations (± 4 heures) 
• Lister et demander un maximum de documents disponibles 
• Valider avec le client les personnes à interroger 
• Mener les entretiens de recherche 
• Validation de la récolte d’informations 

Jour 2 - Vendredi 15 mars 2024 
Partie 3 : Rédiger (5 heures et 15 minutes) 

• Le chapitre de mise en contexte 
• Construire le plan 
• Écrire et soumettre au client 
• Corriger le manuscrit 

Partie 4 : Se faire connaître (2 heures et 15 minutes) 
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• Quelques techniques pour prospecter 
• L’enjeu du Pricing 

 
MÉTHODES ET OUTILS PÉDAGOGIQUES : 

• Alternance entre sessions théoriques et exercices pratiques. 
• Discussions en groupe et jeux de rôle. 
• Supports pédagogiques, slides, et documents de travail fournis. 

 
TARIF :  
1 950 € TTC / Stagiaire 
 
FINANCEMENT :  
Consultez votre OPCO pour faire financer cette formation. 
 
LIEU :  
Paris 11e 
 
INFORMATIONS / INSCRIPTIONS : 
COCTO – Monsieur Xavier Rupin 
xavier@cocto.co 
www.cocto.co 
 
 


